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Checkliste

Rücksendung vermeiden - Porto senken - Fristgerechte Zahlung erreichen

Keine Tackerklammern oder 
andere feste Verbindung der Dokumen-
te.

Stecken statt 
Verbinden

Zusammen statt 
Einzeln

Viele Briefe sind teurer als ein Großbrief 
oder Päckchen.

Prüfen statt 
SuchenIK

Unvollständige und/oder 
fehlerhafte Angaben verlängern die 
Bearbeitungsdauer und führen ggf. zu 
Rücksendungen.

A4
Kleben statt 
HaftenTe

sa
Haftnotizen sind zu klein und können verloren 
gehen. Belege kleiner 9x9cm bitte mit 
Klebefilm auf einer A4-Seite fixieren. Bitte 
keinen Klebestift verwenden, da sich die 
Belege lösen können, wenn der Kleber 
trocknet.
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Angaben des Kostenträgers sind deutlich und vollständig.
Das neunstellige Institutionskennzeichen (IK) des Kostenträgers ist angegeben. 2

Name und Anschrift des Leistungserbringers sind vollständig angegeben.
Das neunstellige Institutionskennzeichen (IK) des Leistungserbringers ist angegeben. 
Ihre Daten sind bei der IK-Vergabestelle aktuell.

Die Rechnungsnummer ist deutlich ersichtlich.
Das Rechnungsdatum ist deutlich ersichtlich.

Ist die DAVASO GmbH datenannehmende Stelle?
Ist die DAVASO  GmbH papierannehmende Stelle?

Liegt bei Teilnahme am DTA-Verfahren der Urbelegbegleitschein bei?
Der Skonto auf Rechnung bzw. Urbelegbegleitschein ist kenntlich zu machen. 
Prüfung, ob es sich um Privatrechnungen handelt, da diese nicht durch die
DAVASO GmbH bearbeitet werden.

Auf der 2. Seite erhalten Sie ein Muster, in dem die o. g. Hinweise umgesetzt sind.
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Sehr geehrter Abrechner,

um Ihnen Arbeit und Frust bei der Abrechnung Ihrer erbrachten Leistungen zu ersparen, haben wir Ihnen auf dieser Checklis-
te einige Tipps für eine zügige und fehlerfreie Bearbeitung zusammengestellt.

Dieses Dokument können Sie auch herunterladen unter:
www.davaso.de/service/sonstige-leistungserbringer/Ve
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Musterabsender, Traumstraße 15, 01234 Musterhausen

DAVASO GmbH
c/o Musterkassenname
Sommerfelder Straße 120
04316 Leipzig

usterabsender
alle Dienstleistungen aus einer Hand

Musterkassenname
123456789
Musterabsender
Traumstraße 15, 01234 Musterhausen
987654321
RE15-12345678910111213
01.02.2015
37

2%

Urbelegbegleitschein zur Rechnungsnummer: RE15-12345678910111213

Sehr geehrte Damen und Herren,

anbei erhalten Sie im Rahmen der maschinellen Abrechnung nach § 302 SGB V die Rezepte bzw. 
Urbelege zu den im DTA-Verfahren abgerechneten Verordnungen.

Kostenträger:
Kostenträger IK:
Leistungserbringer Zeile1:
Leistungserbringer Zeile2:
Leistungserbringer IK:
Rechnungsnummer:
Rechnungsdatum:
Anzahl der Belege:

Skonto:

Mit freundlichen Grüßen
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1. Februar 2017

Max Mustermann
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